
Secrétaire Général
 de Mairie, 

et si c’était vous ?

Secrétaire général de mairie, un

poste clé au sein des collectivités

territoriales.

Formation certifiante
Titre Professionnel Assistante de Direction 

Option Intervention en Collectivité Territoriale
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Les communes de Haute-Loire recrutent



Inscription auprès de  votre conseiller France Travail. 
Sélection sur dossier, test et entretien.

Découvrez l’intérêt d’une formation en alternance de 8 mois, alliant
théorie et immersions en milieu professionnel d’une durée de 7
semaines. Par la suite, des missions de remplacement vous seront
proposées, ainsi qu’un accompagnement dans l’emploi.

Secrétaire général de mairie, c’est quoi ?

Les secrétaires généraux de mairie mettent en œuvre, sous la direction
du maire, les politiques déclinées par l’équipe municipale.

En contact avec les élus, la population, les entreprises, les autres
administrations, leurs missions sont très variées  :  ressources humaines,

organisation territoriale, finances publiques, urbanisme, état civil...

LA FORMATION : 

LES PRÉ-REQUIS : 

Intérêt pour le service public              
Autonomie                                                
Sens du relationnel                               

LES MODALITÉS : 

Lieux de formation : 
CDG43 et Greta Auvergne
Agence 43.

Public visé et effectif :
demandeur d’emploi, 
niveau Bac - groupe de 
12 à 15 personnes.
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Polyvalence
 Disponibilité 
Adaptabilité


